
「令和７年度地域スポーツ・文化クラブ活動体制整備事業」に係る人材バンク及びポータルサイト 

構築業務仕様書（案） 

 

この業務仕様書は、長野県教育委員会 （以下「 県教委 」という。）が 行う「令和７年度地域スポーツ・文化ク

ラブ活動体制整備事業」に係る人材バンク及びポータルサイト構築業務を委託するにあたり、その仕様等に関し必

要な事項を定めるものである。 

 

１ 業務名 

「令和７年度地域スポーツ・文化クラブ活動体制整備事業」に係る人材バンク及びポータルサイト構築業務 

 

２ 業務の目的 

持続可能な地域クラブ活動の設立に向けた地域における指導者・協力者の募集並びに人材登録から、市町村と

共有する人材バンクシステムの構築、及び部活動地域移行に係る情報を一元化したポータルサイトを構築するこ

とで、本県の公立中学校部活動の地域移行を推進する。 

 

３ 業務の実施場所 長野県 

 

４ 実施期間 契約日から令和８年２月 27日 

 

５ 人材バンク及びポータルサイトの実施者 

  実施者：長野県教育委員会事務局学びの改革支援課職員及び保健厚生課職員 

  実施事務従業者：実施者が指定する学びの改革支援課義務教育指導係職員及び保健厚生課学校体育係職員 

  共同実施者：受託者の業務従業者 

 

６ 業務内容 

（１） 人材バンクシステムの構築 

人材バンクの機能については、以下を基本とし、詳細については委託先と十分に協議すること。 

（ア） 管理者向けの機能 

・管理者権限で指導･協力希望者の登録データを検索できるようにすること。 

・各募集に合致する指導･協力希望者のリストを自動で一覧表示できること。 

・登録者の名前・連絡先の閲覧範囲を上位権限・下位権限で制限ができること。 

・指導･協力希望者の登録時に登録要件確認画面があり、管理者により承認・却下ができること。 

・候補者リストの中から任意で選択した指導･協力希望者に対して対象案件を一斉通知ができること。 

・候補者リストの情報を PDFで出力ができること。 

・過去に問題やトラブルがあった指導･協力希望者を報告ができ、管理者のみその情報を確認できること。 

・指導･協力希望者を採用する前の連絡やりとりは、システム上の連絡チャット機能で行えること。 

・システム上で各募集案件の進捗管理が行えること。（採用、不採用、面談前など） 

・管理者画面から新規募集を立てることができ、応募者の情報を確認できるようにすること。 

（イ） 指導･協力希望者向けの機能 

・氏名・生年月・居住市町村・連絡先（メールアドレス等）・指導可能な種目と地域等を入力できること。 

 ・プロフィール登録後、応募フォームにより、希望する活動に応募できるようにすること。 

 ・マイページを備え、プロフィール情報や応募履歴の閲覧ができるようにすること。 

 ・登録された指導可能な種目や地域に即した募集情報が自動的に表示されるようにすること。 

 ・「掲載募集への応募」と「管理者からのスカウト通知」の２つの方面からマッチングができること。 

 ・プロフィールに、ファイル（PDF等）のアップロードができる機能を搭載していること。 



（２） 人材バンクの運営管理 

（３） ポータルサイトの構築 

ポータルサイトの機能については、以下を基本とし、詳細については委託先と十分に協議すること。 

・地域移行に関する様々な情報を掲載できるＷＥＢサイトであること。 

・編集・更新等の操作が簡便にできるよう、使いやすいＣＭＳを用いた機能を有すること。 

（４） ポータルサイトの運営管理 

 

７ 実施方法 

（１）人材バンクシステムの運営管理 

  ア 既存の人材リストである信州地域クラブ活動人材リストのデータを提供するので、新規に構築する人材バ

ンクシステムにおいて利活用すること。 

  イ 既に信州地域クラブ活動人材リストに登録をいただいている者には、システムが変更したことと改めてプ

ロフィールを入力する旨のメールを配信すること。 

  ウ 契約期間が終了する際には、人材バンクのデータを委託者に提出すること。 

    また、その際は信州地域クラブ活動人材リストのデータ形式で提出すること。 

  エ 円滑かつ効果的に実施するため、受託者は委託者と委託業務内容について十分な打合せを行うこと。 

（２）ポータルサイトの運営管理 

  ア 円滑かつ効果的に実施するため、受託者は委託者と委託業務内容について十分な打合せを行うこと。 

 

８ 委託契約書 

  別紙のとおり 

 

９ 請求書の宛先 

  請求書は、「長野県教育委員会教育長あて（学びの改革支援課扱い）」として提出すること。 

 

10 個人情報の保護 

個人情報の保護については十分注意し、対策を確実に実施するとともに、本業務の実施に関して知り得た個人情

報等の内容を目的外に使用し、また、第三者に提供してはならない。委託業務終了後も同様とする。 

また、Web サイト利用にあたってのセキュリティ対策は万全を期すこと。 

 

11 その他 

本仕様書に定めのない事項及び本仕様書に関して疑義が生じたときは、委託者と受託者が協議して決定する。 

また、契約候補者との協議により、本仕様書の内容が変更になる場合がある。 


