
第２章 説明要求機能 

電子入札システム  

質問機能操作マニュアル 

～入札参加者編～ 

2.1-1 

2. 説明要求機能操作説明 

2.1. 「入札説明書・案件内容」の説明要求 

2.1.1. 業務の流れ 

 

  

2.1.2「入札説明書・案件内容」内容質問登録 
調達案件に対する内容質問を行います 

 

2.1.3「入札説明書・案件内容」質問内容確認 
調達案件に対する内容質問および回答内容を確認します 

 

「入札説明書・案件内容」回答内容確認 
 

※ 質問の回答については、入札情報システムの「入札予定」にて、対象案件の添付ファイルとしてまとめ

て掲載しますので、そちらを参照ください。 
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2.1.2. 「入札説明書」内容質問登録の流れ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 

 

2.1.2.3「入札説明書・案件内容」質問内容登録 
質問内容を登録します 
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2.1.2.1. 「入札説明書・案件内容」調達案件一覧を表示するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 

 

2.1.2.3「入札説明書・案件内容」質問内容登録 
質問内容を登録します 
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「入札説明書・案件内容」調達案件一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 質問一覧 ログイン 質問内容登録 調達案件一覧 

 

電子入札システムにて公告されている調達案件の一覧を表示します。 

画面説明 

 

検索条件を設定し「入札説明書・案件内容」のリンクボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

「調達機関」の初期値は受注者のトップ画面にて選択した値が設定されています。 

「入札方式」の初期値は全方式が設定されています。 

「検索年月」の初期値は現在日付の前月から現在の月までが設定されています。 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 
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「入札説明書・案件内容」調達案件一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 質問一覧 ログイン 質問内容登録 調達案件一覧 

 

電子入札システムにて公告されている調達案件について、一覧表示します。 

画面説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 
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2.1.2.2. 「入札説明書・案件内容」質問一覧を表示するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 

 

2.1.2.3「入札説明書・案件内容」質問内容登録 
質問内容を登録します 
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「入札説明書・案件内容」質問一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問内容登録 

 

電子入札システムにて公告されている調達案件について、入札説明書・案件内容に対する質問を行いたい調達案件を選択し、入札説明書・

案件内容質問一覧を表示します。 

画面説明 

 

前ページ・次ページボタン①を押下して、入札説明書・案件内容調達案件一覧に目的の調達案件を表示させます。 

 

入札説明書・案件内容に対する質問を行いたい調達案件の選択ボタン②を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 

② 
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「入札説明書・案件内容」質問一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問内容登録 

 

選択した調達案件について、入札説明書・案件内容の質問登録を行います。 

画面説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 
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2.1.2.3. 「入札説明書・案件内容」内容質問を登録するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 

 

2.1.2.3「入札説明書・案件内容」質問内容登録 
質問内容を登録します 
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「入札説明書・案件内容」内容質問を登録するには？ 

 

 

 

 

 

 

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問内容登録 

 

選択した調達案件について、入札説明書・案件内容についての質問入力を行います。 

 

画面説明 

 

入札説明書・案件内容質問および回答一覧にて、質問入力ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

入札説明書・案件内容に対する質問可能な期間は、その調達案件の質問受付開始日時から質問受付終了日時までです。 

 

 

操作手順 
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「入札説明書・案件内容」内容質問を登録するには？ 

 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問内容登録 

 

選択した調達案件について、入力した入札説明書・案件内容の質問を登録します。 

画面説明 

 

入札説明書・案件内容に対する質問内容にて、質問の題名を入力欄①に、質問の内容を入力欄②にそれぞれ入力します。 

 

質問の題名および内容の入力終了後、入力内容確認ボタン③を押下して質問の内容を確認します。 

 

入力した質問の題名および内容を登録せずに入札説明書・案件内容質問一覧に戻る場合は、戻るボタン④を押下します。 

 

【補足説明】 

質問の題名は必須入力項目です。全角 60 文字までの入力が可能です。 

質問の内容は必須入力項目です。全角 1000 文字までの入力が可能です。 

操作手順 

① 

② 

③ ④ 
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「入札説明書・案件内容」内容質問を登録するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問内容登録 

 

登録しようとしている質問の内容を確認します。 

画面説明 

 

画面に表示されている質問の内容を確認後、登録ボタン①を押下します。 

 

内容を変更する場合は、戻るボタン②を押下し、質問内容登録画面へ戻ります。 

 

操作手順 

① ② 
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「入札説明書・案件内容」内容質問を登録するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問内容登録 

 

質問が正しく登録されたことを確認します。 

画面説明 

 

質問が登録されたことを確認後、質問／回答一覧ボタン①で質問一覧表示画面を表示します。 

 

 

 

操作手順 

① 
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2.1.3. 「入札説明書」質問内容確認の流れ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.3.1「入札説明書・案件内容」質問確認 
調達案件に対する質問内容を確認します 

 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 
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2.1.3.1. 「入札説明書・案件内容」質問内容を確認するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.3.1「入札説明書・案件内容」質問確認 
調達案件に対する質問内容を確認します 

 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 
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「入札説明書・案件内容」質問内容を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問確認 

 

入札説明書・案件内容についての質問内容の確認を行います。 

画面説明 

 

入札説明書・案件内容質問一覧にて、表示ボタン①を押下します。 

 

 

操作手順 
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「入札説明書・案件内容」質問内容を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問確認 

 

入札説明書・案件内容についての質問内容を確認します。 

 

画面説明 

 

 

 

 

操作手順 
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2.1.3.2. 「入札説明書・案件内容」質問内容を印刷するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

検索条件設定 
検索条件を設定します 

2.1.3.2「入札説明書・案件内容」質問内容印刷 
調達案件に対する質問内容を印刷します 

 

2.1.2.1「入札説明書・案件内容」案件一覧 
「入札説明書・案件内容」の調達案件一覧画面を表示します 

 

2.1.2.2「入札説明書・案件内容」質問一覧 
調達案件に対する質問一覧画面を表示します 
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「入札説明書・案件内容」質問内容を印刷するには？ 

 

 

 

  

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問確認 

 

入札説明書・案件内容についての質問内容の印刷を行います。 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下することにより、新規ブラウザにて質問内容印刷画面を表示します。 

 

【補足説明】 

質問内容印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能をご使用願います。 

 

 

操作手順 
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「入札説明書・案件内容」質問内容を印刷するには？ 

 

 

 

 

質問登録 質問確認 

説明要求プロセス 調達案件一覧 質問一覧 ログイン 質問確認 

 

入札説明書・案件内容についての質問内容を確認します。 

 

画面説明 

 

 

印刷ボタン①を押下することにより、質問内容の印刷が出来ます。 

 

 

【補足説明】 

質問内容印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能をご使用願います。 

 

 

操作手順 

① 


