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「ながの電子申請サービス」を利用した 
「入札参加資格審査申請書（審査書類）」の提出方法について 

 

 

 「入札参加資格審査申請書（審査書類）」については、関係書類の押印省略に伴い、令和３

年９月１日以降「ながの電子申請サービス」を利用して書類提出いただくことができます。 

  

手順１「ながの電子申請サービス」にアクセスする 

  「ながの電子申請サービス」内の「入札参加資格審査申請書（審査書類）」提出用の専用

ページに接続してください（手順２へ） 

 

手順２「ながの電子申請サービス」に「利用者ログイン」する 

以下のいずれかの方法で「利用者ログイン」してください。 

（１） 利用者登録せずに申し込む場合 

 

利用者登録せず申し込む方はこちら  

⇒ 同意する 

⇒ 連絡先メールアドレスを入力 

⇒ ご指定のメールアドレスに確認メ

ールが送信されます。確認メールに

記載されたＵＲＬから申込画面へ

アクセス（手順３へ） 

 

（２） 利用者登録して申し込む場合 

 

利用者登録される方はこちら  

⇒ 同意する 

⇒ 利用者ＩＤ等を入力 

⇒ ご指定のメールアドレスに確認メ

ールが送信される 

⇒ 確認メールに記載されたＵＲＬか

ら利用者登録（※１）を完了 

⇒ 手順１のページに再度アクセス 

⇒ 発行された「利用者ＩＤ」及び「パ

スワード」を使ってログイン（手順

３へ） 

 

登録を行うと、「ながの電子申請サービス」

を利用した各種の手続きについて、登録後

の申請手続き、処理状況の照会等を簡素化

できます（必須ではありません）。 
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（３） 既に利用者登録済の場合 

発行済みの「利用者ＩＤ」及び「パスワード」を使ってログイン（手順３へ） 

 

手順３ 必要事項を入力し、提出書類をデータ添付する 

 

 

「受付窓口」、「申請者（代表者）」、「商号

又は名称」等の必要上を入力 

 

受付窓口を選択することで、システム上で

申請先が振り分けられます（選択必須） 

 

 

審査書類を画面上で指定する分類ごと

に「添付ファイル」欄に添付 

 

(ア) 入札参加資格申請書（インターネット

申請完了画面） 

(イ) 提出書類確認票 

(ウ) その他添付書類 

委任状、各種の証明書、任意形式の確

認書類等を「提出書類確認票」の順に

並べ、スキャナ等で一括してデータ化

（ＰＤＦ化）して添付してください。 

 

⇒ 確認へ進む 

⇒ 申込む（手順４へ） 

 

 

 

手順４ 申込を完了する 

 

 

申込みが完了すると、整理番号 とパス

ワードが発行されます。 

これらは手順５（申請の処理状況の確

認）、手順６（修正・再提出）を行う際に

必要となるものですので、大切に保管し

てください。 
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手順５ 申請の処理状況を確認する 

「ながの電子申請サービス」内の任意のページから、以下のいずれかの方法で、受付窓

口での処理状況を確認してください。 

 

① 利用者登録せずに申し込んだ場合 

⇒ 申込内容照会 

⇒ 手順４で発行された整理番号と 

パスワードを入力 

⇒ 申込内容確認 

 

 

② 利用者登録して申し込んだ場合 

⇒ ログイン 

⇒ 利用者ＩＤ と パスワードを入力 

⇒ 申込内容確認 

 

 「処理待ち」であれば受付窓口で内

容の審査中です。 

 「返却中」であれば、審査の結果申

請内容に不備等が見つかり書類が

差し戻されています。申請内容の修

正が必要です（手順６へ） 

 「完了」であれば、受付窓口で書類

の審査が完了し申請が受理されて

います。（手続き終了） 

 

 

手順６ 申請内容を修正して再提出する 

審査の結果、申請が差し戻しとなる場合があります。（お知らせのメールが送信されます） 

 

申込内容照会のページ 

⇒ 「修正する」（※「再申込する」では

ない） 

⇒ 申請内容を修正 

⇒ 確認へ進む／修正する 
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書類の追加提出、差し替え等は「ながの電子申請サービス」上で行ってください。 

一部書類の差し替えを行う場合は、差し替え対象の書類のみを添付するのではなく、差し替えの

ない書類も含めた書類一式を一括してデータ化し、添付してください。  


